JobAdvice«

Zum Klienten:

Weitere Informationen zum Klienten und laufend neue Jobchancen erhalten Sie nach lhrer Anmeldung
und dem Onboarding durch Ihren Fachberater per Mail oder online. Wir freuen uns, Sie personlich
kennenzulernen!

Arbeitsort:
Bern (X Kilometer und X Minuten von lhrer Wohnadresse entfernt)

Jobbeschreibung:
Technische Projektleitungsassistenz (w/m/d)

Ihr Aufgabengebiet:

Unterstiitzung der Projektleitung bei Planung, Koordination und Uberwachung von Telematik-
Projekten im Marktbereich Strasse Schweiz (intern/extern)

Schnittstellenfunktion zwischen Projektleitung, internem Team, Lieferanten und Herstellern
Erstellung und Pflege von Termin-, Projekt- und Wartungsplanen

Rechnungsprifung, Dokumentenmanagement und Kostenuberwachung

Mitwirkung im Projektcontrolling (Termine, Kosten, Fortschritt)

Durchfihrung von Projektsitzungen und Abnahmen (intern/extern)

Erstellen der projektspezifischen Kundendokumentationen

Was Sie ausmacht:

Abgeschlossene technische oder kaufmannische Ausbildung

Erste Berufserfahrung in der Projektierung, im Anlagenbau oder in einer vergleichbaren Position
Technikaffinitat; Grundkenntnisse in Netzwerk- und/oder Systemtechnik von Vorteil

Flexibilitat bei den Arbeitszeiten

Fliessende Deutschkenntnisse sowie gute Franzdsischkenntnisse in Wort und Schrift
Strukturierte, zuverlassige Arbeitsweise und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
FUhrerausweis Kategorie B

Was diese Stelle ausmacht:

Gratis-Parkplatz
Hervorragende Pensionskasse
Mobilabonnement (auch zur Privatnutzung)

Ubernahme der Kosten des Halbtax-Abos



