JobAdvice«

Zum Klienten:

Weitere Informationen zum Klienten und laufend neue Jobchancen erhalten Sie nach lhrer Anmeldung
und dem Onboarding durch Ihren Fachberater per Mail oder online. Wir freuen uns, Sie personlich
kennenzulernen!

Arbeitsort:

Biel/Bienne (X Kilometer und X Minuten von lhrer Wohnadresse entfernt)

Jobbeschreibung:

Coordinateur/trice des ventes - Verkaufskoordinator (w/m/d)

Ihr Aufgabengebiet:
e Unterstutzung der Verkaufs- und Verwaltungsabteilung
¢ Verwaltung von Kundenvertragen

e Erstellung von Statistiken und Reportings

Was Sie ausmacht:

e Fliessende Franzdsisch- und Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse auf mittlerem
Niveau

e Erfahrung im administrativen Bereich (Backoffice)

e Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und Fahigkeit, mit einem ERP-System zu arbeiten
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (EFZ) oder gleichwertige Qualifikation

e Ausgepragter Teamgeist, Teamfahigkeit sowie Filhrungskompetenz

e Berufserfahrung von Vorteil

Was diese Stelle ausmacht:
e Zahlreiche individuelle Benefits



