
Zum Klienten:
Weitere Informationen zum Klienten und laufend neue Jobchancen erhalten Sie nach Ihrer Anmeldung
und dem Onboarding durch Ihren Fachberater per Mail oder online. Wir freuen uns, Sie persönlich
kennenzulernen!

Arbeitsort:
Aesch (X Kilometer und X Minuten von Ihrer Wohnadresse entfernt)

Jobbeschreibung:
Technische Kauffrau, Technischer Kaufmann, Bau (w/m/d)

Ihr Aufgabengebiet:
Erstellen und Pflegen von Baustellenunterlagen, Projektunterlagen sowie Ausführungsunterlagen und
Unterstützung der Bauführer im administrativen und organisatorischen Projektalltag
Mitwirkung bei Ausmass, Abrechnung und Nachkalkulation der Bauprojekte

Kontrolle von Tagesrapporten, Regiearbeiten und Leistungsnachweisen sowie Führung von Kosten-,
Termin- und Projektübersichten
Aufbereitung von Unterlagen für Bauherrschaften, Planer und weitere Projektbeteiligte für einen
reibungslosen Ablauf im Hintergrund

Was Sie ausmacht:
Technische Grundausbildung, vorzugsweise im Bauhauptgewerbe, sowie kaufmännische
Weiterbildung oder entsprechende Berufserfahrung
Gutes technisches Verständnis sowie Interesse an Bauabläufen und Bauprojekten
Sichere Anwendung von MS Office, Erfahrung mit ABACUS von Vorteil

Strukturierte, zuverlässige und teamorientierte Arbeitsweise, sehr gute Kommunikation auf Deutsch
und Freude an Verantwortung

Was diese Stelle ausmacht:
Klare Strategie und Ziele

Karrierechancen durch unsere interne Akademie
Selbständiges Arbeiten

Nachhaltige und innovative Unternehmenskultur


